Tecnologias de Informagao

Programa de Curso de Formacéo

Designacéo do curso: ESCOLINHA 4
Objectivos gerais e especificos:

. Este curso visa dotar os formandos dos conhecimentos necessarios para trabalharem com as funcionalidades base presentes
no Software Escolinha 4
No final da formac&o, os formandos estardo aptos a:

- Introduzir dados no Software Escolinha 4 de acordo com os requisitos do sistema e da forma mais correcta possivel

- Gerir os itens “Candidatos” e “Alunos”

- Processar as mensalidades (“Avisos de Pagamentos”)

- Gerar a “Facturacdo” e os “Recebimentos”

- Escolher os relatdrios adequados para analise de dados estatisticos e financeiros

- Analisar a informagdo obtida através das diversas funcionalidades do Software

- Exportar ficheiros para outras aplica¢fes/sistemas
Durac&o: 4 Horas em horario Laboral (tardes das : 14:30 s 18:30)
PUblico-alvo: Formagéo destinada a novos utilizadores ou utilizadores bésicos no Software Escolinha 4
Pré-requisitos: Conhecimentos de informética e conhecimentos basicos do Software Escolinha 4

Perfil dos formadores: A Formagéo sera assegurada por Técnico Qualificado na area de Consultadoria de Softwares e

com experiéncia e conhecimentos técnicos aprofundados dos dois programas de software a serem explorados durante o curso,

sendo 0 mesmo devidamente certificado na area pedagogica — CAP Formador.

Modalidade de formacéo: Formagao continua
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Forma de organizagao da formag&o: Formagéo presencial
Conteudo programatico:

Designagdo do curso: Escolinha 4 Duracéo Total: 4 Horas

Mdédulo Unidade Duracéo
Funcionalidade Tabelas 30 minutos

Funcionalidade Escola 60 minutos
ESCOLINHA 4
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Funcionalidade Administrativo 90 minutos

Funcionalidade Relatdrios 60 minutos

Metodologia de Formacao: Activa, Expositiva e Demonstrativa. O curso tem por base a exploraco prética do software
por parte do Formador, acompanhando os formandos essa mesma exploracéo através de Manual devidamente estruturado e
adaptado. Os formandos serdo chamados a participar activamente na sessao, seja através da colocacdo de questdes, através

da exploracdo individual do software ou através da resolucéo de questdes ou ddvidas existentes no seio do grupo.
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Metodologia de Avaliacao: O curso néo prevé qualquer tipo de avaliagdo ao nivel dos conhecimentos adquiridos pelos
formandos dados os requisitos e objectivos do curso ndo se coadunarem com este tipo de processo. Os formandos e formador
participardo nas actividades de avaliagdo da reac¢do ao curso.

Condicdes de Certificacao: Todos os formandos que possuam assiduidade completa receberéo certificado de
frequéncia da formacéo de acordo com a legislagdo em vigor.

Recursos materiais e pedagogicos: A formagéo sera desenvolvida numa espago com capacidade para 12 formandos,

incluindo todos os equipamentos de apoio necessarios a boa execucdo da sesséo. Os formandos receberdo Manual de Apoio
cuja utilizacdo é imprescindivel para o bom acompanhamento do curso. As sessdes terdo por base uma explora¢do do software

Escolinha 4, sendo a mesma projectada para todos os formandos.

Bibliografia: Manual de Apoio: Escolinha 4 (criado, produzido e divulgado pela AciNet).
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